
【学園アドレス帳の更新】 

① アドレス帳を表示する。 

 
 
② 古い学園アドレス帳を削除する（削除するアドレス帳がない場合は③へ）。 
（例）学園アドレス 2024（更新用）VerX を削除 
 ※学園アドレス帳に、学園メールアドレス以外（外部メールアドレス）が登録されている場合は、他のアドレ

ス帳に退避してください。 
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③ メールで送られてきた最新のアドレス帳をダウンロードする（デスクトップ上が分かりやすいと思います）。 

 

 
④ 新しい学園アドレス帳を追加する。 
（例）学園アドレス帳 VerX（更新 20YY.MM.DD）を追加 

 
 

 
 
最新のアドレス帳を指定する。 
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アドレス帳が追加されます 
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（参考）学園アドレス帳にオリジナルのグループを作成する場合 

 
 

 

 

グループ名 

グループに追加したい 
メールアドレスを入力する 


